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天津企业年报操作流程教程

第一步：进入企业年报系统，点击“企业公息填录”
[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2016/12/5866319e456d4.png]







第二步：登陆年报系统，首次登陆需要注册，注册完成后登陆系统！
[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2016/12/586631c041e65.png]








第三步：登录成功后在新的界面点击年度报告在线填录，即可进行年报的填录。（如下图）
[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2015/06/557a99977dd24.png]





第四步：点击后会弹出一个对话框，选择您需要填报的年度后点击确定即可，（如下图）
[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2015/06/557a9a2e1717f.png]







第五步：点击年度报告在线填录进入年报录入，首先是基本信息的填录，根据提示进行填写。（如下图）



[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2015/06/557a9b1b9718d.png]









确认上述信息无误后：
1、点击暂存并关闭，回到登录后的界面
2、点击保存下一步后进入的是网站或网店信息的填录，（如下图）
第六步：填写网站或网店信息
[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2015/06/557a9c8090c3b.png]





点击添加，在弹出的新界面中选择类型，输入名称和网址后，点击保存即可，（如下图）
[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2015/06/557a9cde361d6.png]







确认上述信息无误后：
1、点击取消，取消添加信息，回到列表界面
2、点击保存，将添加的信息保存到列表中，（如下图）
[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2015/06/557a9d8b98a02.png]





确认上述信息无误后：
1、点击暂存并关闭，保存信息后回到登录后的界面
2、点击保存并下一步后，进入股东及出资信息页面。（如下图）

第七步：填写股东及出资信息
[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2015/06/557a9f619ab69.png]



进入股东及出资信息点击添加，弹出如下图所示对话框，输入信息
[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2015/06/557a9fe8d65e9.png]









确认上述信息无误后：
1、点击取消，取消添加信息，回到列表界面
2、点击保存，将添加的信息保存到列表中，（如下图）
[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2015/06/557aa0679159e.png]



确认上述信息无误后：
1、点击暂存并关闭，保存信息后回到登录后的界面
2、点击保存并下一步后，进入对外投资信息页面。（如下图）

第八步：填写对外投资信息
[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2015/06/557aa0d2ec22b.png]




进入对外投资信息点击添加，弹出如下图所示对话框，输入信息
[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2015/06/557aa11f8d5f7.png]




确认上述信息无误后：
1、点击取消，取消添加信息，回到列表界面
2、点击保存，将添加的信息保存到列表中，（如下图）
[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2015/06/557aa1afa00da.png]




确认上述信息无误后：
1、点击暂存并关闭，保存信息后回到登录后的界面
2、点击保存并下一步后，进入资产状况信息页面。（如下图）

第九步：填写资产状况信息
[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2015/06/557a9e39e2345.png]









进入资产状况信息后，如实填写如图所示的信息后，可以在右边选择公示或者不公示该信息，如果选择不公示，则企业年报信息的显示的时候为企业选择不公示；

确认上述信息无误后：
1、点击暂存并关闭，保存信息后回到登录后的界面
2、点击保存并下一步后，进入股权变更信息页面。（如下图）
第十步：填写股权变更信息

[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2015/06/557aa27aba013.png]


进入股东变更信息点击添加，弹出如下图所示对话框，输入信息
[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2015/06/557aa2f1bfe0f.png]



确认上述信息无误后：
1、点击取消，取消添加信息，回到列表界面
2、点击确认，将添加的信息保存到列表中，（如下图）
[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2015/06/557aa345485cc.png]




确认上述信息无误后：
1、点击暂存并关闭，保存信息后回到登录后的界面
2、点击保存并下一步后，进入对外担保信息页面。（如下图）
[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2015/06/557aa47e8b170.png]第十一步：填写对外担保信息


进入对外担保信息点击添加，弹出如下图所示对话框，输入信息
[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2015/06/557aa4f0926f1.png]








确认上述信息无误后：
1、点击取消，取消添加信息，回到列表界面
[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2015/06/557aa53d20af0.png]2、点击保存，将添加的信息保存到列表中，（如下图）




确
认上述信息无误后：
1、点击暂存并关闭，保存信息后回到登录后的界面
2、点击保存并下一步后，进入预览并公示页面。（如下图）

第十二步：预览并公示
[image: http://www.xiechuangw.com/d/file/contents/2015/06/557aa5986990b.png]

















第十三步：浏览自己所填录的信息，确认无误后，可做如下操作
1、点击预览打印，对信息进行打印预览
2、点击提交并公示，提交确认后，将会在公示系统中公示年报信息 
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