附件2 

工作总结报告编写提纲

　　一、企业基本情况概述包括：

企业的基本信息，两年来发展情况，经营收入、支出情况，研发投入，技术发展情况等。

二、项目主要进展

项目研究过程中的工作开展情况。包括工作过程的描述，遇到的问题，采取的措施、方法，取得的结果。

三、合同指标的完成情况

对应合同的内容，合同规定的技术指标、效益指标及工作指标的实际完成情况。

四、项目创新点和取得的突破

五、项目经费使用情况

包括财政拨款资金，配套经费，自筹经费的到位情况及支出情况。

六、需要重点说明的内容或其他需要说明的内容。

